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1. Apresentacao

Este manual orienta editores(as) e equipes editoriais dos peridédicos do Portal de Periddicos da
UFPB no processo de candidatura ao Directory of Open Access Journals (DOAJ), um dos
principais diretorios internacionais de indexacéo de periédicos em acesso aberto.

O objetivo é apresentar, em linguagem direta, os critérios de elegibilidade exigidos pelo DOAJ,
as adequacdes que costumam ser necessarias em peridédicos operados em OJS (Open Journal
Systems) e o passo a passo de preenchimento e envio da candidatura no site do DOAJ.

Este documento é um guia de apoio elaborado com base no "Guia para submissdo" oficial do
DOAJ (versédo 2.8) e na pagina "Publisher information”, ambas disponiveis em doaj.org. O
texto oficial completo em portugués esta reproduzido no Anexo A. Em caso de duvida ou
divergéncia, a fonte oficial do DOAJ deve sempre prevalecer.

2. O que é 0 DOAJ e por que buscar a indexacao

O DOAJ (Directory of Open Access Journals) € um diretorio internacional, mantido de forma
independente, que reune perioddicos cientificos revisados por pares e de acesso aberto de
todas as areas do conhecimento. A indexagao € gratuita, tanto para submissdo quanto para
manutencao do registro.

Para os periddicos da UFPB, a indexacao no DOAJ traz vantagens relevantes:

* Maior visibilidade e descoberta internacional dos artigos publicados;

* Reconhecimento como periddico que segue boas praticas editoriais € de transparéncia
(Principios de Transparéncia elaborados em conjunto com COPE, OASPA e WAME);

* Uso do selo DOAJ no site do periddico, sinalizando qualidade a autores e leitores;

* Impacto positivo em avaliagdes institucionais e de agéncias de fomento, como CAPES e
CNPq, que reconhecem a indexacao em diretérios internacionais;

* Inclusdo dos metadados dos artigos em buscadores e agregadores que utilizam a base
do DOAJ.

3. Critérios basicos de elegibilidade do DOAJ

Antes de iniciar a candidatura, é essencial verificar se o periédico atende a todos os critérios
abaixo. Aplicagdes com informagdes ausentes, incorretas ou incompativeis com o que esta
publicado no site sao rejeitadas automaticamente. Este € um resumo em linguagem direta; o
texto oficial completo do guia do DOAJ esta no Anexo A.

3.1 Tipo de periédico
* O periddico deve estar ativamente publicando conteudo cientifico, de qualquer area do
conhecimento;
* Deve publicar no minimo 5 (cinco) artigos de pesquisa por ano;
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O publico-alvo primario deve ser de pesquisadores(as) ou profissionais da area;

Periodicos novos: antes de aplicar, € preciso ter mais de um ano de histérico de
publicacéo ou ter publicado ao menos 10 artigos de pesquisa em acesso aberto.

3.2 Tipo de acesso aberto

O periddico deve ser integralmente de acesso aberto, com licenga aberta (Creative
Commons ou equivalente) que permita leitura, download, cépia, distribuicdo, impressao e
reuso do texto completo;

Nao pode haver periodo de embargo;
Nao pode ser exigido cadastro do leitor para acessar o conteudo;
E permitida cobranga apenas pela versdo impressa (n&o pela verséo digital);

O site deve exibir uma declaracado de acesso aberto ("open access statement") que deixe
claro o enquadramento do periddico na definicdo de acesso aberto do DOAJ.

3.3 Site do periédico

O periddico deve ter URL prépria e pagina inicial acessivel de qualquer localidade;

Cada artigo deve ter uma pagina individual com URL exclusiva e estar disponivel em
HTML e/ou PDF;

O site ndao pode conter publicidade intrusiva;

O site ndo pode exibir referéncias (imagens, links, logotipos) a Fator de Impacto ou
métricas de ranqueamento de outras fontes que nao as expressamente permitidas pelo
DOAJ (ex.: CiteScore, SClmago Journal Rank, Qualis, h5-index do Google Scholar,
Altmetric).

O DOAJ néo exige que o site esteja em inglés. No entanto, é preferéncia de bases de dados
e indices internacionais (DOAJ, Scopus, Web of Science, entre outros) que os periédicos
disponibilizem informagbes também em inglés, além do idioma original, para ampliar a
visibilidade e facilitar a avaliagdo por revisores e indexadores estrangeiros. Recomenda-se
disponibilizar em inglés, no minimo: nome do peridédico, escopo e objetivos, normas para
autores e demais paginas institucionais do site, além do titulo, resumo e palavras-chave de
cada artigo.

As informagdes a seguir devem estar disponiveis e de facil acesso a partir da pagina inicial do
periddico:

Politica de acesso aberto;

Escopo e objetivos (aims and scope);

Corpo editorial, com afiliagao institucional de todos os membros;
Diretrizes/normas para autores;

Processo editorial de revisao por pares;

Termos de licenciamento;

Termos de copyright;

Taxas cobradas dos autores (submissao, processamento, publicagcdo) — ou declaragao
expressa de que nao ha cobranca, incluindo eventuais politicas de isencéo de taxas;
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* Dados do editor/publicador: nome, endereco, link para o site (se houver), nome de contato
e e-mail dedicado do periédico.

3.4 ISSN
e O periddico deve possuir ao menos um ISSN registrado e confirmado junto ao portal ISSN
internacional (issn.org);
* O ISSN deve estar visivel no site do periddico;

* O nome do periédico informado na candidatura e no site deve ser idéntico ao registrado
no ISSN Portal.

* No Brasil, o registro e a solicitacdo de ISSN sao feitos pelo Centro Brasileiro do ISSN
(CBISSN), vinculado ao IBICT: https://cbissn.ibict.br/.

Exemplo:

X Incorreto: Nome do periédico no site como "Revista Brasileira de X", mas registrado no
ISSN Portal como "Rev. Bras. de X" ou qualquer variagao abreviada.

v Correto: Nome do periédico idéntico, caractere por caractere, em todos os locais: capa do
site, candidatura ao DOAJ e registro no ISSN Portal.

3.5 Processo de controle de qualidade

e O periodico deve ter editor(a) e corpo editorial, listados no site com nome e afiliagao
institucional; recomenda-se ao menos 5 membros, preferencialmente de instituicoes
distintas;

* Todos os artigos devem passar por revisdo por pares antes da publicagdo, com o
processo descrito claramente no site;

» E exigida a avaliagdo por, no minimo, 2 (dois) pareceristas independentes por artigo
(excecgao: periddicos de artes e humanidades podem adotar revisdo editorial por, no
minimo, 2 editores);

* Endogenia: a proporcao de artigos publicados em que ao menos um autor é editor,
membro do conselho editorial ou parecerista nao pode ultrapassar 25% nos dois ultimos
nuameros (ou no ultimo ano civil, em publicagdo continua, com minimo de 5 artigos/ano);

* Uso de verificador de plagio é altamente recomendado, mas nao é obrigatério;

* Recomenda-se fortemente exibir as datas de submissio, aceite e publicacdo de cada
artigo.

3.6 Licenciamento e direitos autorais

Licenciamento e direitos autorais (copyright) sao dois conceitos distintos, frequentemente
confundidos. Ambos precisam estar declarados no site do periddico, de forma clara e separada,
e nenhum dos dois pode contradizer a politica de acesso aberto.

O que é licenciamento

A licenca é a autorizagdo que o detentor dos direitos autorais concede a terceiros para usar,
reproduzir e reaproveitar a obra, sob condigdes especificas. Para ser aceito pelo DOAJ, o
periodico deve adotar uma licenga aberta — o DOAJ recomenda o uso de licengas Creative
Commons. As seis licencas Creative Commons e 0 que cada uma permite estdo resumidas a
seqguir:
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Quadro 1 - Licencas Creative Commons e o que cada uma permite

CcCBY Uso, distribuigao, copia e criagao de obras derivadas, inclusive para
fins comerciais, exigindo apenas a atribuicao de crédito aos autores. E
a licenga mais abrangente entre as Creative Commons.

CC BY-SA Mesmas permissdes da CC BY, mas qualquer obra derivada deve ser
compartilhada sob a mesma licenga (compartilhamento pela mesma
licenga).

CC BY-NC Uso, distribuicado e criacdo de obras derivadas com atribuicao, mas

apenas para fins nao comerciais.

CC BY-NC-SA Uso e criagao de obras derivadas sem fins comerciais, exigindo que a
obra derivada seja compartilhada sob a mesma licenca.

CC BY-ND Permite a redistribuicao do conteudo, inclusive para fins comerciais,
mas nao permite a criagao de obras derivadas (sem modificagoes).

CC BY-NC-ND A mais restritiva das licengas Creative Commons: permite apenas o
download e compartilhamento do conteudo original, sem modificacdes
e sem uso comercial.

Fonte: elaborado pelo Portal de Periodicos da UFPB, com base no DOAJ e na Creative Commons, 2026.

O Portal de Periédicos da UFPB recomenda a adocéo da licenga CC BY (Atribuicdo), por ser
a mais abrangente entre as licengas Creative Commons: permite o maior grau de reuso do
conteudo, inclusive para fins comerciais e para a criagdo de obras derivadas, exigindo
apenas que os autores originais sejam devidamente creditados. E também a licenca mais
alinhada as boas praticas de acesso aberto valorizadas pelo DOAJ.

O que sao direitos autorais (copyright)

O direito autoral (copyright) é a titularidade legal da obra, distinta dos termos de uso definidos
pela licenca. Inicialmente, os direitos autorais de um artigo pertencem aos autores; ao publicar,
os autores podem manté-los sem restricdes, cedendo a revista apenas o direito de primeira
publicacéo, ou podem transferi-los a instituicdo publicadora.

* Recomenda-se que os autores mantenham os direitos autorais de seus artigos sem
restricbes, cedendo a revista apenas o direito de primeira publicagdo (licenga né&o
exclusiva);

e Os termos de copyright devem estar declarados separadamente das condigdes de
licenciamento, e ndo podem contradizer a politica de acesso aberto;

* A expressao "todos os direitos reservados” (all rights reserved) nunca é apropriada para
conteudo de acesso aberto.

X Incorreto: "Todos os direitos reservados” ou "All rights reserved" declarado no rodapé ou
na pagina "Sobre a revista".

v Correto: "Este trabalho esta licenciado sob uma licenga Creative Commons Atribuicdo 4.0
Internacional (CC BY 4.0)", com link para o texto da licenca.
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Como aplicar no OJS

Em Configuragdes > Distribuicdo > Permissbes, preencha os campos conforme a sugestao
abaixo. Essas op¢des sao aplicadas automaticamente a cada novo artigo, na aba "Permisséao e
Divulgagéo" da etapa de Editoracéo (podendo ser ajustadas individualmente, se necessario):

Quadro 2 - Sugestao de preenchimento do licenciamento no OJS

Sugestao de preenchimento

Detentor do Copyright "Autor" — recomenda-se manter os direitos autorais com os
préprios autores, sem restricoes (ver "Direitos dos autores”
acima).

Licenga "CC Attribution 4.0" — corresponde a licenca CC BY, a mais
abrangente entre as Creative Commons e recomendada pelo
Portal. Como essa opgao ja esta disponivel na lista padrao, nao é
necessario usar "URL de outra licenca".

Ano do Copyright "Use a data de publicagao do artigo" — mais adequado para
periddicos em modelo de publicacdo continua. Se o periddico
publica por edi¢des fechadas, "data de publicacdo da edicao"
também € uma opcéo valida.

Termos da Licenga Pode ser deixado em branco (o OJS ja exibe automaticamente o
texto padrao da licenga escolhida) ou preenchido com uma frase-
resumo, como "Este trabalho esta licenciado sob uma licencga
Creative Commons Atribuigéo 4.0 Internacional.”

Fonte: elaborado pelo Portal de Periodicos da UFPB, 2026.

* Habilite a insergdo automatica das informacgdes de licenca e de copyright nas paginas dos
artigos, para que aparecam junto ao texto completo (HTML e PDF);

* Publique a politica de licenciamento e a politica de direitos autorais em "Sobre a revista >
Politicas", mantendo os dois textos claramente separados.

4. Preparando o peridédico no OJS antes de aplicar

Os periodicos do Portal de Periddicos da UFPB sdo operados na plataforma OJS (Open
Journal Systems). Antes de iniciar a candidatura no DOAJ, revise e, se necessario, atualize as
seguintes paginas do periddico no OJS:

Quadro 3 - Itens a preparar no OJS antes da candidatura ao DOAJ

Requisito do DOAJ Onde configurar no OJS

Politica de acesso aberto Sobre a revista > Politicas (menu "About" / "Sobre")
Escopo e objetivos Sobre a revista > Foco e Escopo
Corpo editorial e afiliagcdes Sobre a revista > Equipe Editorial (cadastrar nome,

instituicao e, se possivel, ORCID de cada membro)
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Diretrizes para autores Diretrizes para Autores / Submissoes

Processo de revisao por Sobre a revista > Processo de Avaliacao por Pares
pares (descrever n°® de pareceristas e método, ex. duplo-cego)
Licenciamento e copyright Sobre a revista > Politicas > Licenga / Direitos Autorais

Taxas cobradas (ou isencdo)  Sobre a revista > Taxas de Submissao / Publicagéo
(declarar explicitamente "sem cobranga", se for o caso)

Dados do editor/publicador e =~ Sobre a revista > Contato / Sobre o Portal
contato

ISSN Configuracdes > Revista > Configuracado > Detalhes da
publicagéo (campo "ISSN Eletrénico"); para exibi-lo também
no rodapé do site, use Configuragdes > Website >
Aparéncia > Configurar > Rodapé

Artigos com URL individual e  Verificar, em cada nimero publicado, se os artigos geram
texto completo em HTML/PDF  pagina prépria com PDF (e, idealmente, HTML) acessivel
sem cadastro

Versao em inglés do site e Configuracdes > Website > Idiomas (habilitar o inglés para

dos metadados as paginas institucionais); em cada submissao, preencher
titulo, resumo e palavras-chave também em inglés (aba
Metadados)

Fonte: elaborado pelo Portal de Periédicos da UFPB, 2026.

Sobre o requisito de URL individual e texto completo: no OJS, cada artigo publicado recebe
automaticamente uma pagina e uma URL proprias (no formato
periodicos.ufpb.br/index.php/nomedarevista/article/view/ID), o que ja atende a exigéncia do
DOAJ sem necessidade de configuragao adicional. O que precisa ser conferido manualmente,
artigo por artigo, é:

* Se ha ao menos um arquivo de texto completo anexado como "Composic¢ao Final" (galley)
na etapa de Editoracdo — idealmente em PDF e, quando possivel, também em HTML;

* Se esse arquivo abre diretamente ao clicar, sem exigir login, cadastro ou pagamento do
leitor;

e Se 0 periddico ndo estda com alguma restricdo de acesso ativada em Configuragoes >
Distribuicao > Acesso, o que tornaria o conteudo fechado e incompativel com os critérios
do DOAJ.

Caso alguma dessas informagbes ndo exista ainda no periddico ou esteja desatualizada,
ajuste-a antes de submeter a candidatura: o DOAJ verifica cada item diretamente no site do
periodico durante a avaliagéo.

Além dessas paginas, o OJS também permite criar e editar Menus de Navegacao
(Configuragdes do Site > Website > Configurar > Menus de navegacgao), que controlam os links
exibidos no menu do site do periédico. Essa configuragdo € especifica de cada revista:
alteracdes feitas nos menus de um periédico ndo afetam a navegagdo ou a exibicdo das
paginas dos demais periddicos do Portal.

8/32
O conteudo deste material pertence ao Portal de Periddicos da UFPB. Os direitos de acesso e uso séo regulados pela licenga Creative Commons
Atribuicdo 4.0 Internacional (CC BY), que permite a sua utilizagado, distribuicdo e reprodugdo em qualquer meio, desde que a obra original seja
corretamente citada.



Ainda assim, recomenda-se entrar em contato com a equipe do Portal de Periddicos da
UFPB antes de criar, editar ou remover itens de menu de navegagdo, para orientagoes
técnicas sobre o uso da plataforma e para evitar links quebrados ou inconsisténcias na
navegacao do periodico.

5. Passo a passo da candidatura no site do DOAJ

5.1 Cadastro e login
1. Acesse https://doaj.org/apply/.

2. Se for a primeira candidatura, cliqgue em "Register" e cadastre-se com um e-mail
institucional oficial do periédico (ou um e-mail verificado regularmente pela equipe
editorial). Esse e-mail sera o canal de comunicagdo com os editores do DOAJ durante
toda a avaliagcao.

3. Se ja existir conta no DOAJ, apenas faga login ("Login").

5.2 Preenchimento do formulario de candidatura
O formulario reune perguntas organizadas, em geral, nos seguintes blocos tematicos:

* |dentificagao do periddico: titulo, ISSN(s), URL, idioma(s), area tematica;
e Dados do editor/publicador: nome da instituicao (UFPB), pais, e-mail de contato;
* Acesso aberto: declaracao e politica de acesso aberto, auséncia de embargo;

e Licenciamento e copyright: tipo de licenca utilizada (ex.: CC BY) e termos de direitos
autorais;

* Processo editorial: composicédo do corpo editorial, tipo e numero de pareceristas, politica
de endogenia;

* Taxas: existéncia ou nao de cobrancga de taxas de submissao/publicacao;

* Preservacdo digital, uso de identificadores persistentes (DOI) e politicas de
autoarquivamento, quando aplicavel.

Recomenda-se baixar previamente a lista completa de perguntas em PDF, disponivel em
https://doaj.org/static/doaj/docs/DOAJquestions-for-reference-only.pdf, para reunir todas as
informacgdes e links necessarios antes de preencher o formulario on-line.

O sistema permite salvar o progresso e retomar o preenchimento posteriormente. Revise
todas as respostas antes de enviar — informagbes incorretas, incompletas ou divergentes do
que esta publicado no site do periddico levam a rejeicdo automatica da candidatura.

5.3 Revisao e envio

4. Confira se cada resposta corresponde exatamente ao que esta publicado no site do
periodico (nome, ISSN, politica de licenciamento, corpo editorial etc.).

5. Revise a ortografia e a exatiddo dos links informados (eles devem estar acessiveis
publicamente, sem necessidade de login).
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6. Envie o formulario. A candidatura é considerada efetivamente enviada quando aparece a

tela de confirmacéao ("Thank You") e chega um e-mail de confirmac¢ao. Caso o e-mail ndo
chegue, entre em contato com o DOAJ.

6. Acompanhamento apés o envio

Um(a) editor(a) voluntario(a) do DOAJ sera designado(a) para avaliar a candidatura; o
periddico pode receber um e-mail informando o inicio da analise.

O prazo médio entre o envio e a decisao final é de até 3 meses; o DOAJ nao fornece
atualizacao de status para candidaturas com menos de 3 meses.

Durante,a avaliacao, o(a) editor(a) do DOAJ pode enviar perguntas complementares por
e-mail. E fundamental responder prontamente: candidaturas sem resposta em até 1 més
sdo rejeitadas.

Os e-mails da equipe do DOAJ ndo usam dominio @doaj.org (s&o voluntarios); verifique
regularmente a caixa de spam.

Adicionar helpdesk@doaj.org aos contatos ajuda a evitar que as mensagens sejam
bloqueadas ou filtradas, especialmente em e-mails institucionais protegidos por firewall.

7. Possiveis desfechos da candidatura

7.1 Candidatura aprovada

A equipe editorial recebe um e-mail de confirmagdo com a URL do registro do periddico
no DOAJ e instrugdes de acesso ao painel do publicador ("publisher dashboard");

O periddico passa a poder utilizar o selo DOAJ no site (ndo em artigos individuais).

7.2 Candidatura rejeitada

A equipe recebe um e-mail com a justificativa da rejeicéo e o prazo de espera para nova
submissao;

Regra geral: aguardar 6 meses ap0s a notificagdo para reenviar a candidatura;

Excecdo — podem ser reenviadas assim que o problema for corrigido, sem necessidade
de aguardar 6 meses, candidaturas rejeitadas exclusivamente por: ISSN ndo confirmado,
site indisponivel ou conteddo publicado insuficiente;

Informacgdes incorretas, incompletas ou ausentes levam a rejeicdo automatica — por isso
a etapa de revisao (sec¢ao 5.3) é essencial.

7.3 Recursos (appeals)

Cabem em caso de remocéao do peridédico do DOAJ ou de rejeicdo da candidatura sem
possibilidade de nova submissao por ao menos 1 ano;
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* Devem ser enviados em até 6 meses da data da decisdo, para appeals@doaj.org, com:
titulo do periddico, ISSN, nome do publicador, motivo do recurso, evidéncias e a
notificagao original de rejeicao/remogao.

8. Responsabilidades do periédico apds a indexacao

A inclusdo no DOAJ néao é definitiva: o peridédico deve manter a conformidade com os critérios
de forma continua. Apds a aprovacao, a equipe editorial deve:

e Manter atualizado o registro do periddico no DOAJ, solicitando alteragbes pelo painel do
publicador sempre que houver mudanca de URL, taxas, politicas ou corpo editorial;

* Enviar metadados dos artigos publicados ao DOAJ, quando possivel, para aumentar a
visibilidade da producgao cientifica;

* Manter atualizado o e-mail de contato vinculado a conta do DOAJ;

e Comunicar ao DOAJ, pelo Help Desk (helpdesk@doaj.org), casos de mudanga de titulo,
ISSN, fusdo, descontinuacao ou transferéncia de editora do periddico;

* Estar ciente de que o DOAJ realiza reavaliagdes periddicas, sobretudo de periddicos sem
atualizacdo ha varios anos ou com relatos de indisponibilidade do site ou praticas
questionaveis; o ndo cumprimento dos critérios pode levar a remoc¢ao do diretorio.

9. Checklist final antes de enviar a candidatura

Quadro 4 — Checklist final antes de enviar a candidatura ac DOAJ
e

Periédico com mais de 1 ano de publicacdo ou ao menos 10 artigos publicados

Minimo de 5 artigos de pesquisa publicados por ano

Acesso aberto integral, sem embargo e sem exigéncia de cadastro do leitor

Declaracao de acesso aberto publicada no site

ISSN registrado e confirmado em issn.org, exibido no site

Nome do periédico idéntico ao registrado no ISSN Portal

Cada artigo com URL propria e texto completo em HTML e/ou PDF

Corpo editorial completo, com afiliagdes, publicado no site

Processo de revisao por pares descrito no site (minimo 2 pareceristas independentes)

Endogenia dentro do limite de 25%

Diretrizes para autores publicadas

o o oo oo o o o o o g

Termos de licenciamento (idealmente Creative Commons) publicados
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Termos de copyright publicados e coerentes com a politica de acesso aberto

Taxas informadas explicitamente (ou declaragao de isengao)

Dados do publicador (nome, endereco, contato) publicados

o o o o

Site sem publicidade intrusiva e sem referéncias a métricas ndo permitidas

Fonte: elaborado pelo Portal de Periédicos da UFPB, 2026, com base nos critérios do DOAJ.

10. Contatos e referéncias uteis

DOAJ

¢ Formulario de candidatura: https://doaj.org/apply/

e Guia oficial de candidatura (Guide to applying): https://doaj.org/apply/quide/

e Lista de perguntas do formulario (PDF): https://doaj.org/static/doaj/docs/DOAJquestions-
for-reference-only.pdf

* Informacbes para publicadores: https://doaj.org/apply/publisher-responsibilities/

* Principios de Transparéncia e Boas Praticas: https://doaj.org/apply/transparency/

* Licenciamento e copyright: https://doaj.org/apply/copyright-and-licensing/

* Guia de candidatura em portugués:
https://docs.google.com/document/d/11uNQ6hnFONazdHz-jmVL-fP1uH-yGN-a/edit

e E-mail de suporte (Help Desk): helpdesk@doaj.org

* E-mail para recursos (appeals): appeals@doaj.org

ISSN

* Portal internacional de registro e confirmagao de ISSN: https://portal.issn.org/

* Centro Brasileiro do ISSN (CBISSN/IBICT) — registro de ISSN para periédicos brasileiros:
https://cbissn.ibict.br/

Portal de Periodicos da UFPB
¢ Portal: https://periodicos.ufpb.br/

* E-mail de contato do Portal: periodicos.ufpb@gmail.com / periodicos@editora.ufpb.br

e Para duvidas sobre configuracdo do OJS, entrar em contato com a equipe técnica
responsavel pelo Portal de Periddicos da UFPB.
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Anexo A. Guia para submissao

Texto oficial em portugués do “Guia para submissédo” do DOAJ (versdo 2.8), publicado em
doaj.org, reproduzido na integra para consulta detalhada.

Guia para submissao

Antes de iniciar o processo de submissao, vocé precisara fazer login no sistema ou criar seu
cadastro. A criacdo do cadastro requer um e-mail valido. Vocé deve usar o e-mail oficial da
revista ou um e-mail que seja regularmente acessado pela equipe editorial.

Uma vez que o cadastro foi criado, é possivel iniciar o processo de submissao. Vocé podera
salvar o seu progresso e revisar todas as suas respostas antes de enviar a submissdo. Uma
versao em PDF do formulario esta disponivel apenas para referéncia.

Neste guia, “deve” significa que é uma exigéncia e “pode” significa uma recomendagao.

Critérios basicos para inclusao

Tipos de revistas que podem solicitar inclusao

Podem submeter revistas que publicam em acesso aberto em qualquer idioma. As revistas
devem aderir as recomendagdes descritas nos Principios de Transparéncia e Boas Praticas de
Publicacbes Académicas (em inglés).

* A revista deve publicar pesquisas académicas ativamente.

o Todas as areas de pesquisa sao aceitas.

o Deve publicar, no minimo, 5 artigos de pesquisa por ano.

o Publico-alvo principal formado por pesquisadores e/ou profissionais.
* Revistas recém-lancadas:

o Antes de submeter ao DOAJ, uma revista recém-langada ou que migrou para o
acesso aberto (flipped journals, em inglés) devera demonstrar um histérico de
publicacbes de mais de um ano, ou ter ao menos 10 artigos publicados.

Os tipos de acesso aberto
¢ O DOAJ somente aceita revistas de acesso aberto:

o S&o revistas em que o detentor dos direitos autorais (copyright) de um trabalho
académico concede direitos de uso para outros utilizando uma licenga aberta
(Creative Commons ou equivalente). Com isso, concede o0 acesso gratuito e imediato
ao trabalho e permite qualquer usuario a ler, baixar, copiar, distribuir, imprimir, buscar,
ou criar links para o texto completo dos artigos, rastrea-los para indexacéo, passa-los
como dados para um software, ou usa-los com qualquer outro propdésito licito.

* A revista deve apresentar uma declaracdo de acesso aberto, indicando que adere a
definicdo de acesso aberto do DOAJ.

e O texto completo dos artigos deve estar disponivel em acesso aberto e gratuito assim que
publicado.

o Sem periodos de embargo.
o Sem a exigéncia de cadastro para a leitura dos textos.

o E permitido cobrar pela versdo impressa de uma revista.
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Com relacao a publicagao de conteudo de acesso fechado:

o Texto e figuras dentro de um artigo podem ser usados com permissao ou sob o uso
justo (fair use). Todo o conteudo fechado deve estar claramente indicado no artigo.

o Revistas podem publicar uma pequena quantidade de conteudo fechado, mas livre
para ler, que seja relevante para o escopo da revista, desde que esse conteudo nao
seja um artigo cientifico e que os direitos autorais estejam claramente informados.

o Mais detalhes na nossa pagina sobre licenciamento & copyright.

O website da revista

A revista deve ter sua propria URL e um website que seja acessivel de qualquer
localidade.

Cada artigo deve estar disponivel individualmente, como um artigo de texto completo:
o com um URL unico por artigo;
o em HTML ou PDF, no minimo.

Revistas com anuncios intrusivos ndo serdo aceitas. Veja as recomendacdes de boas
praticas para anuncios.

Como signatario da Declaragao de Sao Francisco (DORA), o DOAJ néo aprova o uso de
fatores de impacto ou outros indices bibliométricos para avaliar a qualidade das revistas
ou de pesquisadores. Contudo, as revistas podem divulgar métricas reconhecidas,
incluindo as criadas pela Clarivate (p. ex. o Fator de Impacto); pelo Scopus (p. ex.
CiteScore, SClmago JR); listas oficiais de acreditagdo como o Qualis no Brasil ou o
Registro Noruegués, o Eigenfactor; o indice h-5 do Google Scholar; ou métricas de
artigos, como o Altmetric ou o Crossref Event Data. As revistas ndo devem ter qualquer
referéncia (imagens, links, logomarcas) a fatores de impacto de qualquer outro servico. As
revistas também devem evitar serem listadas em indices n&do reconhecidos.

O website nao precisa estar em inglés. Se o website estiver disponivel em multiplos
idiomas, a informacéo fornecida deve ser a mesma em todos os idiomas.

As seguintes informagdes devem estar disponiveis online e facilmente acessiveis a partir da
pagina inicial do website:

Politica de acesso aberto

Objetivo e escopo

Quadro de editores (incluindo as afiliagbes institucionais de todos os membros)
Instrugdes aos autores

Processo editorial (revisao por pares)

Termos do licenciamento

Termos dos direitos autorais (copyright)

Informe se a revista ndo exige qualquer tipo de pagamento de taxas dos autores. Caso
haja cobrancgas:

o Informe quaisquer valores que podem ser cobrados dos autores, da submissido a
publicacéo, incluindo:

= taxas de submissao;
= cobrancas de processamento editorial;

= cobrancgas por processamento de artigo (APC);
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= cobrangas por pagina;
= cobrancas por uso de cores.

o Qualquer desconto deve ser claramente especificado, além das condi¢des exigidas, p.
ex. o valor do desconto, o periodo de tempo do desconto.

o Se houver cobranga para a retirada do artigo apds a sua submissao, essas taxas nao
podem exceder as taxas de publicacao.

e Dados de contato

o A revista deve informar o nome e enderec¢o da instituicdo publicadora (publisher, em
inglés), com o link para o website, se houver.

o Deve incluir também o nome da pessoa de contato e o e-mail da revista.

o QO pais indicado na sua submissdo ao DOAJ e no website da revista deve ser o pais
em que o responsavel pela publicagédo da revista esta cadastrado e onde conduz suas
atividades comerciais.

ISSN

* A revista deve ter ao menos um ISSN (International Standard Serial Number) que esteja
cadastrado e confirmado no issn.org.
* O(s) ISSN(s) deve(m) estar visivel(eis) no website.

* O nome da revista usado na sua submissdo ao DOAJ e no website deve corresponder ao
cadastrado no issn.org.

Processo de controle de qualidade
* Uma revista deve ter um editor e um quadro de editores.
o O quadro de editores deve estar listado no website.

o O nome e a afiliagao institucional de todos os editores membros do quadro de editores
devem estar visiveis.

o As revistas que publicam a lista de revisores devem incluir, além dos nomes, as
afiliagdes institucionais.

o O quadro editorial da revista deve consistir em, no minimo, cinco pessoas. E
recomendavel que os membros do quadro de editores nao sejam todos da mesma
instituicao.

* Todos os artigos devem passar por um sistema de controle de qualidade (revisao por
pares) antes da publicacao.

o O tipo e detalhes do processo de revisdo por pares devem estar claramente definidos
no website, incluindo o processo para edi¢gdes especiais (dossiés), se pertinente.

o Pelo menos 2 revisores externos devem revisar cada artigo, exceto as revistas de
artes e humanidades (cuja avaliagao editorial deve ser realizada por, no minimo, 2
editores).

* E recomendada a utilizagdo de softwares de verificacdo de plagio, mas ndo é uma
exigéncia para inclusdo no DOAJ.

* A endogenia deve ser reduzida.

o A proporgao de artigos publicados em que ao menos um dos autores € um editor,
membro do quadro de editores ou revisor ndo deve exceder 25%, em nenhum dos
dois fasciculos mais recentes.
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© Quando o conteudo nao é dividido em fasciculos, p. ex. no modelo de publicacéo
continua, a endogenia nao deve exceder em 25% no ultimo ano (minimo de 5 artigos
por ano).

E recomendado que os artigos apresentem as datas de submiss&o/aceite/publicagdo.

Edicoes especiais (dossiés)

As revistas que publicam edicbes especiais ou outro conteudo com curadoria de editores
convidados devem seguir esses critérios adicionais:

O Editor-Chefe deve ser responsavel pelo conteudo de toda a revista, incluindo das
edicbes especiais, que devem estar dentro do escopo da revista.

Os artigos das edigbes especiais devem seguir o mesmo processo editorial dos artigos
regulares, incluindo revisdo por pares externa, e estar claramente indicados que séo
dossiés.

As revistas devem assegurar que as credenciais dos editores convidados foram checadas
e aprovadas.

Os artigos submetidos pelo(s) editor(es) convidado(s) devem passar por um processo de
revisdo independente e nao podem ultrapassar 25% do total de artigos do fasciculo.

Licenciamento

Os termos da licenca para uso e reuso do contetdo publicado devem estar claramente
descritos no website.

O DOAJ recomenda o uso das licencas Creative Commons para essa finalidade.

Se uma licenca Creative Commons nao for utilizada, deve-se usar termos e condicbes
similares.

o E preciso tomar um cuidado adicional para elaborar esses termos e condicdes de
forma clara.

E recomendado que a informac&o de licenciamento seja exibida no texto completo dos
artigos, mas isso ndo € mandatério para inclusdo no DOAJ.

Mais informacdes sobre licenciamento

Direitos autorais (copyright)

Os direitos autorais (copyright) aplicados ao conteudo publicado devem estar claramente
definidos e separados dos direitos autorais (copyright) aplicados ao website.

Os termos dos direitos autorais (copyright) ndo devem contradizer os termos da licencga
de uso ou os termos da politica de acesso aberto.

o “Todos os direitos reservados” nunca é apropriado para conteudos em acesso aberto.
Mais informacdes sobre direitos autorais (copyright)

Critérios de integridade e ética

Durante nosso processo regular de avaliagdo, ou mesmo pela sinalizagdo da comunidade
académica, pode haver duvidas em relagao a qualidade da revista ou da instituicao publicadora
e em relacdo a sua pratica editorial. Esses casos serdo enviados para nossa equipe de
integridade e ética. Além da revisdo usual, essa investigagdo foca em cinco areas chave
mencionadas com mais detalhes no nosso blog:
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* Presenca clara e confiavel de informacdes chave no website da revista.
e Composigao do conselho editorial da revista.
e Sinais de processo de revisao insatisfatorio.

* Reputagdo da revista, incluindo qualquer associagdo com fabricas de artigos (paper mills,
em inglés), revistas ou instituicbes publicadoras excluidas, ou outras organizacdes
questionaveis.

¢ Gerenciamento e funcionamento da revista.

Podemos também nos referir aos Principios de Transparéncia e Boas Praticas de Publicacbes
Académicas (em inglés).

Critérios adicionais para alguns tipos de revistas

¢ Revistas de artes e humanidades

o Para essas disciplinas (paginas 10-16), o DOAJ aceita revistas que realizam avaliagao
editorial, ao invés da avaliacao por pares. A avaliagao editorial deve ser realizada por,
no minimo, dois editores.

¢ Revistas de relatos de casos clinicos
o Para a inclusdao no DOAJ, essas revistas devem ter:

= Uma politica de consentimento para publicagdo dos detalhes do caso e imagens
dos participantes, e os artigos devem informar se houve consentimento ou néo.

= Uma politica sobre informacbes do participante passiveis de identificagdo e
anonimizagao.
= QOrientagdes especificas sobre como avaliar relatos de casos clinicos.
o Recomendamos que todos os casos clinicos e séries de casos sejam identificados

como tais no titulo, e que revistas de casos clinicos recomendem ou exijam o0 uso das
diretrizes CARE.

* Revistas com artigos de anais de congressos

o Para que o DOAJ inclua revistas dedicadas a publicacao de artigos de congressos, a
revista deve ter um ISSN e um quadro permanente de editores ou consultores que
fornecam supervisao editorial. Os trabalhos devem passar por processo de avaliagao
por pares segundo os critérios do DOAJ. O texto completo de todos os artigos devem
estar disponivel. Artigos individuais de congressos nao serdo indexados.

¢ Revistas de dados

o O DOAJ aceitara revistas que publicam artigos de pesquisa sobre dados ou conjuntos
de dados, mas né&o revistas que simplesmente incluam links para conjuntos de dados
ou que divulguem a sua disponibilidade.

* Revistas de sobreposicao (overlay journals)

o O DOAJ aceitara revistas que selecionam e avaliam por pares artigos hospedados em
servidores de preprints ou outros websites.

* Revistas gerenciadas por estudantes

o Se a revista for gerenciada por um corpo estudantil, ela deve ter um quadro de
conselheiros dos quais ao menos dois membros tenham doutorado ou equivalente.

* Revistas transformadas (flipped journals)

18/32
O conteudo deste material pertence ao Portal de Periddicos da UFPB. Os direitos de acesso e uso séo regulados pela licenga Creative Commons
Atribuicdo 4.0 Internacional (CC BY), que permite a sua utilizagado, distribuicdo e reprodugdo em qualquer meio, desde que a obra original seja
corretamente citada.



© Quando uma revista foi anteriormente publicada em modelo de assinatura ou é hibrida
e agora se transformou para um modelo totalmente de acesso aberto, as informagdes
abaixo devem estar claramente disponiveis:

= A data da mudanca para o modelo totalmente de acesso aberto.
= A disponibilidade do acervo anterior (acesso aberto, gratuito, ou por assinatura).

= Direitos de reuso do acervo anterior (todos os direitos reservados ou uma licenga
aberta).

o Todo o conteudo publicado apds a data de transformacédo da revista deve estar
disponivel em acesso aberto.

o Revistas transformadas com um histérico de publicacdo de mais de um ano ou se ja
publicaram pelo menos dez artigos cientificos como uma revista totalmente de acesso
poderao solicitar inclusdo no DOAJ.

* Revistas espelho (mirror journals)

o Revista espelho é uma versao totalmente em acesso aberto de uma revista por
assinatura, que tem a mesma missdo e escopo, processo de avaliagdo por pares,
politicas e ao menos 50% do quadro de editores composto pelos mesmos membros.
A revista pode ter um nome similar a versao por assinatura, mas deve ter um ISSN
diferente. O DOAJ aceita revistas espelho se elas atenderem aos nossos critérios
basicos para incluséo.

* Revistas “Subscribe to Open” (S20, em inglés)

Para as revistas que mudaram de acesso fechado para acesso aberto sob o modelo S20, os
critérios basicos do DOAJ, incluindo os termos de licenga aberta e de copyright, devem estar
informados de forma clara no website. Uma vez que esteja disponivel em acesso aberto, o
conteudo de um ano deve permanecer aberto para sempre. Antes de submeter ao DOAJ, uma
revista S20 deve demonstrar que o objetivo do ano corrente foi cumprido e que publicou um
novo fasciculo ou, pelo menos, 5 artigos académicos de acesso aberto sob o modelo S20.
Além disso, as seguintes informagdes devem estar disponiveis no website da revista:

* O ano de transigao para acesso aberto sob o modelo S20.

* Uma indicacdo clara de que todo o conteudo publicado durante o ano corrente sob o
modelo S20 é de acesso aberto.

e O tipo de disponibilidade do conteudo publicado anteriormente (acesso aberto, gratis para
leitura ou sob assinatura).

e QOs direitos de reuso do conteudo publicado anteriormente (“todos os direitos reservados”
ou sob uma licenga aberta).

* O tipo de copyright do conteudo publicado anteriormente.

Quando a oferta de S20 atingir o objetivo, a revista deve fazer com que todo o conteudo
daquele ano esteja totalmente em acesso aberto dentro do mesmo ano. Quando o ano de S20
termina, a decisdo se o conteudo sera de acesso aberto ou fechado/hibrido para o ano
seguinte deve ser tomada imediatamente. Nao é aceitavel uma demora frequente em decidir o
status das revistas S20, pois o DOAJ nao permite o acesso aberto com atraso ou com
embargo.

* Revistas de resumos de livros
o As revistas contendo apenas resumos de livros nao serao aceitas.
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Boas praticas

As boas praticas desta secado sao padrbes editoriais baseados na recuperagao da informacao,
preservacdo do conteudo e praticas de publicacdo éticas. Recomendamos que as revistas
adotem essas boas praticas, mas ndao sao mandatdrias para a indexacao no DOAJ.

Politica de preservacgao digital
E recomendavel que o periddico esteja sempre depositado em um sistema de preservagao
digital de longo prazo. Os depésitos devem ser feitos em um desses repositérios:

e qualquer agéncia de arquivamento cadastrado no Keepers

* Internet Archive

e PubMed Central

Politica de autoarquivamento

* A revista tem uma politica permitindo os autores a depositar versdes de seus trabalhos
em um repositorio institucional ou outro repositério de sua escolha?

e Os autores devem ter a permissao para depositar todas as versdes de seus artigos em
um repositorio institucional ou tematico:

o Preprints
o Manuscrito aceito para publicagao
o Artigo publicado (Version of Record)
* Na&o se deve exigir um periodo de embargo.

Identificadores persistentes

* Artigos devem usar identificadores persistentes. DOI, ARK ou Handle s&o os mais
comuns.

* Todos os links dos identificadores persistentes devem estar ativos.

Fornecimento de metadados para o DOAJ

e Os metadados dos artigos devem ser carregados no DOAJ regularmente. O
carregamento dos metadados dos artigos aumenta a visibilidade e impacto da pesquisa.

Inteligéncia artificial (I1A) e ferramentas de automacao

As revistas devem ter uma politica sobre o uso de ferramentas de automacao pelos autores,
pareceristas e editores. Isso inclui inteligéncia artificial generativa (IA) como os modelos de
linguagem de grande escala (LLMs, incluindo muitos chatbots) que criam conteudo baseado
em dados de treinamento. A politica deve incluir as seguintes informagodes:

e Para autores:

o Os autores devem informar o tipo de uso da IA generativa ao escrever um artigo,
quando for além da corregcado gramatical, revisado textual e formatacao.

o Os autores sao responsaveis por checar a confiabilidade do resultado de qualquer
ferramenta de automacao usada na pesquisa e na preparagcdo do manuscrito.

o Ferramentas de automacao nao podem ser consideradas como autoras.
o A IA generativa nao pode ser citada como fonte.
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¢ Pararevistas:

o Pareceristas e editores ndao devem usar |A generativa para criar seus pareceres,
devido a riscos como: quebra de confidencialidade; feedback superficial e nao
especifico; vieses, prompts escondidos; e informacdes falsas como referéncias falsas.
Revisao gramatical e reescrita sdo aceitaveis, mas devem ser informadas.

o A revista ou instituicdo publicadora deve informar qualquer uso rotineiro de
ferramentas automatizadas. A ferramenta deve ser devidamente testada.

o O uso de ferramentas automatizadas deve ser supervisionado por humanos. As
revistas devem se certificar que um editor ou qualquer outro colaborador verificara a
deteccao automatizada de problemas de integridade como similaridade textual,
manipulacdo ou duplicacdo de imagens, uso ndo declarado de IA generativa, ou
indicios de uso de automagao por pareceristas.

Ajuda adicional sobre direitos autorais (copyright) e licenciamento

Licenciamento

Recomendamos que vocé utilize licencas Creative Commons para mostrar aos seus leitores
como o conteudo publicado pode ser utilizado. Nés ndo exigimos a licenga que deve ser usada.
Vocé pode escolher a licenca Creative Commons que melhor se encaixa as necessidades da
sua revista, ou dar aos autores a opg¢ao de escolher uma licenga para seus artigos.

Vocé nao pode adicionar ou adaptar os termos das licengas Creative Commons. Isso significa
que vocé nao pode impor restricbes aos autores ou usuarios que entrem em conflito com os
termos da licencga. Licengas Creative Commons estabelecem claramente que “Para evitar
duvidas, quando Excecdes e Limitacdes sejam aplicaveis a Sua utilizacdo, esta Licenca Publica
nao se aplica”.

Em alguns casos, iremos aceitar uma licenca particular da revista ou instituicdo publicadora,
caso ela seja equivalente a uma das licengas Creative Commons.

Direitos autorais (Copyright)

Os direitos autorais iniciais de um artigo pertencem aos autores (ou ao seu empregador, em
alguns casos). Ao publicar o artigo, os direitos autorais podem continuar a pertencer ao autor,
ou podem ser licenciados ou transferidos para a instituicdo publicadora.

Recomendamos que as revistas permitam aos autores que detenham os direitos de reproducao
(copyright) do seu artigo sem restricdes. Os autores podem ceder o direito de primeira
publicacao e outros direitos ndo exclusivos a revista ou instituicdo publicadora.

Muitas vezes a revista ou instituicdo publicadora impde restricdes, mesmo que o autor detenha
os direitos autorais (copyright):

* Quando a revista ou instituicdo publicadora exige direitos exclusivos de publicacéo, o
autor deixa de ter direitos autorais (copyright) sem restrigdes.

* Quando a revista ou instituicdo publicadora exige a transferéncia de direitos comerciais ou
a cessao de direitos comerciais exclusivos, o autor deixa de ter direitos autorais
(copyright) sem restrigbes.

Os termos dos direitos autorais (copyright) ndo podem contradizer os termos da licenga de uso
ou os termos da politica de acesso aberto.

“Todos os direitos reservados” nunca é apropriado para conteudos em acesso aberto.
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“Fair use” (uso justo) ndo é acesso aberto e ndo aceitamos revistas com essas restrigoes.

Direitos dos autores

Os termos de uso da licenga Creative Commons (ou outra licenga) ndo se aplicam ao detentor
dos direitos autorais (copyright). Isto significa que, quando o autor detém os direitos autorais
sem restricdes, a licenca se aplica aos leitores e a revista ou instituicao publicadora.

Porém, a licenca se aplica aos leitores e aos autores quando:

e os direitos autorais (copyright) sdo transferidos para a revista ou para a instituicao
publicadora;

* 0 autor detém os direitos autorais (copyright), mas concede os direitos exclusivos de
publicacao para a revista ou para a instituicdo publicadora;

* 0 autor detém os direitos autorais (copyright), mas concede ou transfere os direitos
comerciais exclusivos para a revista ou para a instituicdo publicadora e uma licenga nao-
comercial é utilizada.

Conteuldo de acesso nao aberto

Sao permitidas algumas excegdes a exigéncia de acesso aberto no conteudo dos artigos. Isso
inclui trechos de texto e figuras que nao sejam de acesso aberto, usados com permissao ou
sob uso justo (fair use, em inglés). Deve-se citar a fonte e o detentor dos direitos autorais
(copyright). A licenca (ou “todos os direitos reservados” na auséncia de uma licenga), e
qualquer permisséao ou justificativa de uso justo devem ser indicadas na legenda e/ou no corpo
do artigo. O cddigo legal do Creative Commons (CC) afirma: “Os Licenciantes devem indicar
claramente qualquer material ndo sujeito a licenga. Isso inclui outro material licenciado sob CC,
ou material usado sob uma excecdo ou limitacdo de direitos autorais.” E recomendado que os
metadados rastreaveis incluam as excec¢des a licenga aberta do artigo, usando, por exemplo,
elementos em JATS XML.

O DOAJ néo indexa revistas hibridas, ou seja, revistas que publicam artigos de acesso aberto
juntamente com artigos acessiveis apenas mediante assinatura, pagamento ou cadastro. Se
uma revista republicar artigos académicos publicados anteriormente em outro lugar, incluindo
tradugoes, esses artigos também devem ter licengas abertas.

As revistas podem publicar uma pequena quantidade de conteudo de acesso fechado, mas de
leitura gratuita, que seja relevante para o escopo da revista — como uma poesia —, desde que
nao sejam artigos académicos. As revistas devem publicar uma politica sobre a publicacao
deste material de acesso fechado. A informagdo dos direitos autorais (copyright) e
licenciamento deve estar claramente indicada no conteudo, incluindo nos metadados, sempre
que possivel (conforme descrito acima).

Leitura adicional

Leitura adicional e exemplos estao disponiveis em uma apresentacdo para download.

O processo de submissao

7. Sua submissao tera sido enviada com sucesso quando aparecer uma tela de “Obrigado” e
receber um email de confirmacgao.

o Se vocé ndo receber esse email, entre em contato conosco.
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8. Sua submissao sera avaliada por um editor. Vocé podera receber um email avisando que
0 processo foi iniciado.

9. O editor pode precisar entrar em contato com vocé como parte do processo de avaliagao.
Por favor, responda quaisquer perguntas que ele envie. Isso nos ajuda a processar sua
submissao corretamente. Fique atento, pois iremos rejeitar submissdes se, apdés um més,
nao tivermos recebido respostas as nossas perguntas.

10. O editor que avalia sua submissdo podera ser um voluntario e nao tera um e-mail
doaj.org. Verifique sua caixa de spam frequentemente caso os e-mails ndo cheguem a
sua caixa de entrada.

11. Se sua submissao for aceita, vocé recebera um e-mail de confirmacao.

Duracgéao entre submissao e decisao

O tempo entre a submissao até a decisao final varia muito e depende da responsividade do
contato da revista e/ou responsavel pela submissao. Geralmente a decisdo é tomada em até
trés meses. Nos nao podemos fornecer uma atualizagcado sobre a situacdo para submissdes
com menos de trés meses.

Se a sua submissao for recusada

Vocé recebera um email fornecendo os motivos para a recusa da submissdo. Nao faca outra
submissao para a mesma revista até passados seis meses da notificagcao da recusa.

Revistas rejeitadas unicamente pelos motivos abaixo podem fazer nova submissdo assim que
esses problemas forem resolvidos, ndo precisando esperar por seis meses:

* ISSN néo confirmado
* Website indisponivel
* Quantidade de conteudo publicado é insuficiente

Se a revista foi recusada por outros motivos, uma nova submissao s6 pode ser feita apds seis
meses.

Vocé é responsavel por fornecer informagdes corretas ao enviar a sua submissao. Submissoes
que contenham informacgoes incorretas ou imprecisas, ou que nao tenham todas as questdes
respondidas, serdo automaticamente rejeitadas.

O DOAJ apenas aceita revistas que seguem as boas praticas em publicagcdo. Se a nossa
avaliacao verificar que uma instituicdo publicadora ndo adere as boas praticas; que fornece
informacdes inveridicas ou enganosas; ou que realiza praticas questionaveis, o DOAJ nao
permitira novas submissdes por um periodo de até trés anos.

Submissbes serdo automaticamente rejeitadas se:

* Revistas ou instituicbes publicadoras que tenham multiplas exclusdes, totalizando seis
anos ou mais;

* Revistas ou instituicdes publicadoras com trés ou mais exclusdes, independentemente se
a duracao total atinge seis anos, nao serdo avaliadas para inclusdo no DOAJ se néao
demonstrarem melhorias efetivas na avaliagao.

Por favor, caso vocé submeta a revista novamente apos o periodo de exclusao, certifique-se de
que ela atende aos critérios do DOAJ e que as alteragbes necessarias foram efetuadas no
website ou nas politicas da revista.
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Se sua submissao for aceita

Depois que sua revista for aceita, vocé €& responsavel por manter o cadastro da revista
atualizado e se certificar que a revista continua a aderir aos critérios do DOAJ. Veja a pagina
de Informacdes da Instituicdo Publicadora para detalhes sobre como submeter uma solicitagao
de atualizagao (Update Request, em inglés).

Fazemos reavaliagbes periddicas das revistas incluidas no DOAJ, especialmente quando:

* Nao foram atualizadas pelas instituicdes publicadoras ha muitos anos
* Recebemos informagdes sobre sites indisponiveis ou sobre praticas questionaveis

Relatos de praticas questionaveis serdo investigados pela equipe de integridade e ética. As
revistas serdo removidas se deixarem de aderir aos critérios do DOAJ ou as boas praticas de
publicagéo.

Contestacoes

Contestagcbes devem ser submetidas em até seis meses da data da rejeicdo. Uma instituigdo
publicadora ou uma revista € elegivel a submeter uma contestagao se:

¢ arevista foi removida do DOAJ.

* se a submissao foi recusada e proibida de ser reenviada pela instituicado publicadora ou
pela revista por ao menos um ano.

Se a decisao € direcionada a instituicdo publicadora, esta deve submeter a contestacao e,
nesse caso, contestagdes submetidas por uma revista especifica ndo serdo consideradas. A
contestacdo deve apresentar evidéncias de que a avaliacao foi errbnea e de que a revista
cumpria os critérios no momento da deciséo.

Envie um email ao Comité de Contestacdes do DOAJ. Sua contestacado deve conter a seguinte
informacéo:

* Nome da revista

e |SSN da revista

* Nome da Instituigdo publicadora

* Motivo para a contestacéao

* Evidéncias para o Comité de Contestacdes do DOAJ avaliar

* A notificacao original da recusa/remocao
Contestacbes submetidas sem a devida documentagao nao serao aceitas.
Contestacoes relacionadas ao resultado de uma investigacao da equipe de integridade e ética
serao avaliadas pelo Comité de Contestagdes do DOAJ, formado pelo Editor-Chefe e membros
da equipe editorial. As reunides do Comité ocorrem mensalmente. Apds seu caso ser discutido,

um membro do comité ira fazer contato com o resultado da sua contestagdo. Todos os outros
tipos de contestacao serao resolvidos por membros da equipe editorial.

Apos a finalizagao da analise e a decisdo do Comité, nao é possivel recorrer a decisao final.

Contestacbes ou reclamacgdes contendo abuso aos editores do DOAJ nao serao levadas em
consideracdo. Veja nossa Politica de Tolerancia Zero. O DOAJ reserva o direito de impor
penalidades as instituigdes publicadoras por esse comportamento.
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Atualizando o cadastro da sua revista
Para as revistas aceitas no DOAJ, é importante que as informagdes estejam atualizadas.

Vocé pode atualizar as informag¢des da revista via nossa APl ou acessando sua conta e
entrando no painel da instituigdo publicadora. Sob a aba “My journals”, ha uma lista com todas
as revistas associadas a sua conta. Utilize o botao preto “Update”, ao lado do cadastro de cada
revista, para nos enviar uma solicitagcao de atualizagao.

O formulario de solicitagao de atualizagao sera aberto com as respostas preenchidas. Altere as
respostas que precisam de atualizagdo. Se vocé nao atualizou a revista desde novembro de
2020, quando o formulario sofreu alteragdes, sugerimos que verifique todas as respostas. Note
que algumas perguntas podem estar sem resposta, pois novas perguntas foram adicionadas
em novembro de 2020.

Apds terminar sua revisao, submeta o formulario de solicitagao de atualizagao.

As solicitacbes de atualizagdo sao revisadas pela equipe editorial do DOAJ para checar se
estdo corretas e temos como meta processa-las em até seis semanas apos submetidas.

Politica de Tolerancia Zero

Esperamos que membros da nossa equipe, nossos voluntarios e embaixadores sejam sempre
tratados com cortesia e respeito pelo trabalho que realizam. Eles ndo devem ser submetidos a
comportamentos abusivos de qualquer tipo, incluindo:

e comportamento rude, desrespeitoso e ofensivo, incluindo comentarios depreciativos ou
qualquer coisa que caracterize abuso verbal ou emocional presencial ou em
comunicagdes

e comportamento ou comentarios sexualmente inapropriados
e abusos racistas e discriminatorios

* ameagas de violéncia fisica

e comportamento agressivo ou violento

Registro de alteragoes

Esta é a verséo 2.8 do Guia para submissao.
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Anexo B. Transparéncia e Melhores Praticas em Publicagao
Académica

Tradugdo em portugués (verséo 4.0, 15 de setembro de 2022) dos "Principios de
Transparéncia e Melhores Praticas em Publicacdo Académica”, elaborados em conjunto por
COPE, DOAJ, OASPA e WAME, reproduzida na integra para consulta detalhada.

Introducgao

O Comité de Etica em Publicagdo (COPE — Committee on Publication Ethics), o Diretério de
Revistas de Acesso Aberto (DOAJ — Directory of Open Access Journals), a Associacao de
Publicagdo Académica de Acesso Aberto (OASPA — Open Access Scholarly Publishing
Association) e a Associagcdo Mundial de Editores Médicos (WAME — World Association of
Medical Editors) sdo organizacbes académicas que colaboraram para identificar principios de
transparéncia e melhores praticas para publicagcbes académicas. Esta é a quarta versdao de um
trabalho em andamento (publicado em 15 de setembro de 2022). Incentivamos a sua ampla
divulgacéo.

Os Principios de Transparéncia e Melhores Praticas em Publicacdo Académica devem ser
aplicados a todo o conteudo publicado, incluindo edicbes especiais e anais de conferéncias.
Onde as praticas se desviarem dos padrbées descritos, os editores devem comunicar de forma
transparente os procedimentos adotados pela revista.

Esses principios também reconhecem que editoras (publishers) e editores sdo responsaveis
por promover acessibilidade, diversidade, equidade e inclusdo em todos os aspectos da
publicacédo. As decisbes editoriais devem ser baseadas no mérito académico. Elas ndo devem
ser afetadas pelas origens do manuscrito, incluindo a nacionalidade, etnia, crengas politicas,
raca ou religido dos autores. As revistas devem garantir que nenhuma politica crie um ambiente
de exclusdo para qualquer um que queira se envolver com o periddico e devem avaliar
regularmente as suas politicas para incluséo.

Principios de transparéncia e melhores praticas na publicagdao académica

CONTEUDO DA REVISTA

1. Nome da revista

O nome da revista deve:

¢ Ser Unico, de modo a nao ser facilmente confundido com outra revista.

* N&o induzir a erro os potenciais autores e leitores sobre a sua origem, escopo ou
associacao com outras revistas e organizagoes.

2. Website

* Os websites devem ser devidamente suportados e mantidos, com especial atengao aos
aspectos de seguranga que ajudam a proteger os visitantes contra virus e malwares.

* No minimo, os websites devem usar https e ndo http, e todo o trafego deve ser
redirecionado para https. Os responsaveis pelo website devem aplicar os padroes da web
e as melhores praticas éticas ao seu conteudo, apresentacao e codigo.
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e O website ndo deve conter informagdes que possam induzir ao erro os leitores ou

autores.

e O website ndo deve copiar o website, design ou logotipo de outra revista/editora
(publisher).

e Se algum texto foi copiado de outro, um agradecimento ao website de origem deve ser
declarado.

Além dos requisitos descritos acima, os seguintes itens devem ser claramente exibidos:

* Objetivos e escopo.
* O publico-alvo da revista.

* Os tipos de manuscritos que a revista considerara para publicacdo (por exemplo, se
publicagdo multipla ou redundante nao é permitida).

* Critérios de autoria.
e [SSNs (individuais para versdes impressas e eletrbnicas).

3. Cronograma de publicagao

A periodicidade de publicacdo de uma revista deve ser claramente descrita, e o periddico deve
seguir o seu cronograma de publicagdo, salvo em circunstancias excepcionais.

4. Arquivamento

O plano da revista para backup eletrbnico e preservagdo digital de longo prazo do seu
conteudo, em caso de a revista e/ou editora (publisher) encerrar suas atividades, deve estar
claramente indicado. Exemplos incluem PMC e outros listados no Keepers Registry.

5. Direitos autorais (Copyright)

e Os termos dos direitos autorais (copyright) do conteddo publicado devem estar
claramente indicados no website e no conteudo.

e Os termos dos direitos autorais (copyright) do contetdo publicado devem ser separados e
distintos dos termos dos direitos autorais do website.

* O detentor dos direitos autorais (copyright) deve ser indicado no texto completo de todos
os artigos publicados (HTML e PDF).

e Se os termos de direitos autorais (copyright) forem descritos em um formulario separado,
isso deve ser facil de encontrar no website e estar disponivel para todos.

6. Licenciamento

* As informagobes de licenciamento devem estar claramente descritas no website.

* Os termos de licenciamento devem estar indicados no texto completo de todos os artigos
publicados (HTML e PDF).

e Conteudos designados como Acesso Aberto devem usar uma licencga aberta.
* As politicas de licenciamento sobre a postagem das versées do manuscrito dos autores e
do artigo publicado em repositérios de terceiros devem estar claramente indicadas.

Se forem utilizadas licengas Creative Commons, os seus termos devem estar linkados a licenca
correta no website do Creative Commons.

PRATICAS DA REVISTA
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7. Etica na publicagao e politicas editoriais relacionadas

Uma revista deve ter politicas sobre ética na publicagdo (por exemplo, o guia de Praticas
Essenciais do COPE). Estas politicas devem estar visiveis em seu website e devem se referir
a:

¢ Politicas da revista sobre autoria e contribuicao.

e Como a revista lidara com reclamacoes e contestacoes.

e Como a revista lidara com alegacées de ma conduta em pesquisa.

¢ Politicas da revista sobre conflitos de interesse.

¢ Politicas da revista sobre compartilhamento de dados e reprodutibilidade.

¢ Politica da revista sobre supervisdo ética.

¢ Politica da revista sobre propriedade intelectual.

* Opcodes da revista para discussdes pos-publicacao.

¢ Politicas da revista sobre correcoes e retratacoes.

Editores e editoras (publishers) sao responsaveis por assegurar a integridade da literatura
académica em suas revistas e devem garantir que eles possuem politicas e procedimentos
delineados para lidar com esses problemas quando eles surgirem. Esses problemas incluem
plagio, manipulacdo de citacdes e falsificagdo/fabricagcdo de dados, entre outros. Nem as
politicas da revista nem as declaragbes de seus editores devem encorajar tais mas condutas,
ou conscientemente permitir que tais mas condutas ocorram.

Caso os editores ou editora (publisher) de uma revista sejam informados de qualquer alegagao
de ma conduta em pesquisa relacionada a um artigo submetido ou publicado em seu periédico,
o editor ou editora (publisher) deve seguir as orientacdées do COPE (ou equivalente) para lidar
com as alegacgdes.

8. Revisao por pares

A revisdo por pares é definida como a obtengdo de pareceres sobre manuscritos de
revisores/especialistas na area de assunto do manuscrito. Esses individuos nao devem fazer
parte da equipe editorial da revista. No entanto, os elementos especificos da revisdo por pares
podem diferir entre periddicos e disciplinas, portanto, o seguinte deve estar claramente
declarado no website:

e Se o conteldo é revisado por pares ou nao.

* Quem conduz a revisdo por pares, por exemplo, especialistas externos ou membros do
corpo editorial.

¢ Quais sao os tipos de revisao por pares usados.

* Quaisquer politicas relacionadas aos procedimentos de revisao por pares, por exemplo:

o Uso de revisores recomendados pelo autor.

o Qualquer ocultamento de identidades e, em caso afirmativo, quem esta oculto e para
quem.

o Se materiais suplementares sao submetidos a revisdo por pares ou nao.
o Se os pareceres sao publicados com os artigos ou nao.
o Se os pareceres sao assinados ou anénimos.

e Como é tomada a decisao final sobre um manuscrito e quem esta envolvido.
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* Quaisquer excecdes ao processo de revisao por pares, como tipos de artigos especificos
que nao sao submetidos a revisdo por pares.

Se a revisao por pares utilizada em um artigo for uma excecao a politica usual, o artigo deve
exibir qual tipo de revisao ele recebeu.

Os periodicos ndo devem garantir a aceitacdo de manuscritos em submissdes iniciais.
Declaragcbes sobre tempos de revisdo por pares devem ser suportadas pelas datas de
tramitacdo publicadas nos artigos aceitos. Em caso de atrasos, os autores devem ser
informados do motivo do atraso e comunicados que tem a opgao de retirar seu manuscrito, se
assim desejarem.

A data de publicacao deve ser publicada em todas as pesquisas publicadas. Preferencialmente,
as datas de submissao e aceitagdo também devem ser publicadas.

9. Acesso

Se algum conteudo on-line ndo estiver acessivel gratuitamente a todos, o método para ter
acesso (por exemplo, taxas de registro, assinatura ou pay-per-view) deve estar claramente
descrito. Se versdes off-line (por exemplo, versdes impressas) estiverem disponiveis, isso deve
estar claramente descrito juntamente com quaisquer custos associados.

ORGANIZAGCAO

10. Propriedade e gestao

* As informagdes sobre a propriedade e gestdo de uma revista devem estar claramente
indicadas no website da revista.

* Os nomes de organizagdes ndo devem ser usados de forma que possam induzir a erro
potenciais autores e editores sobre a natureza do proprietario do periddico.

e Se um periddico é afiliado a uma sociedade, instituicdo ou patrocinador, links para seu(s)
website(s) devem ser fornecidos quando disponiveis.

11. Orgio consultivo

As revistas devem ter conselhos editoriais ou outros 6rgaos consultivos cujos membros sejam
especialistas reconhecidos nas areas tematicas indicadas nos objetivos e escopo do periddico.

* Os nomes completos e afiliacbes dos membros devem ser fornecidos no website da
revista.

* Alista deve estar sempre atualizada e os membros devem concordar em fazer parte.
* Para evitar associagdes a periddicos predatérios ou enganosos, as revistas devem revisar

periodicamente seus quadros de editores para garantir que continuam relevantes e
corretos.

12. Equipe editorial/informagodes de contato

As revistas devem fornecer no website da revista, os nomes completos e afiliagcbes de seus
editores, bem como as informagbes de contato do escritério editorial, incluindo um endereco
completo para correspondéncia.

PRATICAS COMERCIAIS

13. Taxas de autoria
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e Se taxas de autoria sdo cobradas (como taxas de processamento de artigos, taxas por
pagina, taxas de processamento editorial, taxas de edigdo de linguagem, taxas por
paginas em cor, taxas de submissao, taxas de associacdo ou outras taxas), entdo as
taxas devem estar claramente declaradas no website.

¢ Se tais taxas ndo existirem, isso deve ser claramente indicado.

* As informagdes sobre taxas devem ser faceis de encontrar e apresentadas o mais cedo
possivel no processo de submissao.

e Se for provavel que a revista implemente cobrancas de autoria no futuro, isso deve ser
declarado.

* Se aisencao de cobrangas esta disponivel para taxas de autoria, esta informagcao deve
estar claramente declarada.

* As informagdes de isencdo devem incluir:
o Quem é elegivel para uma isengao.
o Qual(is) autor(es) do grupo deve(m) ser elegivel(is) para a aplicagao da isengéo.
© Quando e como solicitar a isengao.

e Taxas de autor ou status de isengcao ndo devem influenciar a tomada da decisao editorial,
e isso deve estar claramente declarado.

14. Outras fontes de receita
O modelo de negdcios ou fontes de receita devem estar claramente indicados no website da
revista.

Exemplos incluem taxas de autoria (consulte a se¢ado 13), assinaturas, patrocinios e subsidios,
publicidade (consulte a se¢do 15), reimpressdes, suplementos ou edigbes especiais.

O modelo de negdcios ou fontes de receita (por exemplo, receita de reimpresséo, suplementos,
edicdes especiais, patrocinios) ndo devem influenciar a tomada das decisdes editoriais.
15. Publicidade
As revistas devem informar se aceitam publicidade. Se aceitarem, devem declarar sua politica
de publicidade, incluindo:

* Quais tipos de anuncios serédo considerados.

* Quem toma decisdes sobre a aceitagdo de anuncios.

e Se eles estao vinculados ao contetdo ou comportamento do leitor ou se sdo exibidos
aleatoriamente.

Os anuncios ndo devem estar relacionados de forma alguma com a tomada das decisbes
editoriais e devem ser mantidos separados do conteudo publicado.

16. Marketing direto

Quaisquer atividades de marketing direto, incluindo solicitagdo de manuscritos, que sejam
realizadas em nome da revista devem ser apropriadas, bem direcionadas e n&o intrusivas. As
informacdes fornecidas sobre a editora (publisher) ou sobre a revista devem ser verdadeiras e
nao enganosas para leitores ou autores.

Historico de versoes
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e Esta é a versdo 4.0 dos Principios de Transparéncia e Melhores Praticas na Publicagao
Académica

* Versao 3.0 - janeiro de 2018
* Versao 2.0 - junho de 2015 (no website da OASPA)
* Versdo 1.0 - dezembro de 2013 (no website da OASPA)

Sobre as organizagoes

Comité de Etica em Publicacdo (COPE — Committee on Publication Ethics)

O COPE aconselha editores e editoras (publishers) sobre todos os aspectos de ética em
publicacdo e, em particular, sobre como lidar com casos de ma conduta em pesquisa e
publicacdo. Ele também oferece um férum para seus membros discutirem casos individuais. O
COPE néo investiga casos individuais, mas incentiva os editores a garantir que 0s casos sejam
investigados pelas autoridades apropriadas (geralmente uma instituicio de pesquisa ou
empregador). Espera-se que todos os membros do COPE apliquem os principios de ética na
publicacdo do COPE descritos nas Praticas Essenciais.

Diretério de Revistas de Acesso Aberto (DOAJ — Directory of Open Access Journals)

A missdao do DOAJ é: curar, manter e desenvolver uma fonte de informacdes confiavel sobre
revistas académicas de acesso aberto na web; verificar que os inscritos na listagem estejam
em conformidade com padrdes razoaveis; aumentar a visibilidade, disseminagao, descoberta e
atracao de revistas de acesso aberto; possibilitar que académicos, bibliotecas, universidades,
financiadores de pesquisa e outros interessados se beneficiem das informacdes e servigos
oferecidos; facilitar a integracdo de revistas de acesso aberto com servigos de bibliotecas e
agregadores; ajudar, sempre que possivel, que editoras (publishers) e suas revistas atendam a
padrbes razoaveis para publicacdo digital; e, assim, apoiar a transicdo do sistema de
comunicagao e publicacdo académica para um modelo que sirva a ciéncia, ao ensino superior,
a industria, a inovacgao, as sociedades e as pessoas. Por meio desse trabalho, o DOAJ ira
cooperar e colaborar com todos os interessados trabalhando para atingir esses objetivos.

Associacao de Publicacao Académica de Acesso Aberto (OASPA — Open Access Scholarly
Publishing Association)

A OASPA é uma associacdo comercial criada em 2008 para representar os interesses das
editoras (publishers) de Acesso Aberto globalmente em todas as disciplinas. Ao incentivar a
colaboracao no desenvolvimento de modelos de negdécios, ferramentas e padroes apropriados
para apoiar a publicagdo em Acesso Aberto, a OASPA visa ajudar a garantir um futuro
préspero e sustentavel para beneficiar seus membros e as comunidades académicas que eles
atendem. Essa missao é realizada por meio da troca de informagdes, da definicado de padrdes,
do avango de modelos, do incentivo, da educagao e da promog¢ao da inovagao.

Associacao Mundial de Editores Médicos (WAME — World Association of Medical Editors)

A WAME é uma associagado voluntaria global sem fins lucrativos de editores de revistas
médicas revisadas por pares, que buscam fomentar a cooperagdo e a comunicagao entre
editores; aprimorar os padrdes editoriais; promover a profissionalizagdo na editoracao médica
por meio de educacéo, autocritica e autorregulagéo; e incentivar a pesquisa sobre os principios
e a pratica da editoracdo médica. A WAME desenvolve politicas e recomendacbes de melhores
praticas para editores de revistas médicas e tem um programa de estudos para editores que os
membros séo incentivados a seguir.
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Em outros idiomas

A versao 3.0 dos Principios esta disponivel em 21 outros idiomas.

Esta versao 4.0 dos Principios esta disponivel nos seguintes idiomas:

e Portugués - Revisado por Luciano Panepucci, apds traducdo automatica via Documentos
Google.

Novas traducdes da Versao 4.0 serao adicionadas aqui assim que estiverem disponiveis.
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